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10 de febrero de 2023

Instrucciones para dar de alta y firmar una solicitud

Paso 1. Acceder a https://evaluacionarce.fecyt.es y pinchar en “Nuevo usuario”. Una vez
realizado el registro en la plataforma, se dara de alta a la revista.

Inicio Convocatoria Formulario Contacto
@ Acceso web OCTAVA EDICION DE EVALUACION DE LA CALIDAD EDITORIAL Y
CIENTIFICA DE LAS REVISTAS CIENTIFICAS ESPANOLAS
Seleccione su perfil e introduzca Consulte el procedimiento de participacién y la Guia de evaluacion para conocer en detalle los requisitos y el
usuario y clave proceso de evaluacién que se va a seguir en la octava edicién, descargéndolas a través de los enlaces
disponibles en el mend superior.
O Acceso gestisn
O Acceso direccién (Firma El plazo para la formalizacion de solicitudes y entrega de documentacion se extendera desde el 10 de febrero
electrénica) hasta las 13:00 horas (hora peninsular espafiola) del 10 de marzo de 2023, hasta entonces no se podré
acceder al registro para presentar la solicitud. El proceso contara con un periodo para la correccion de errores
Usuario y subsanacion de documentacion de 10 dias naturales.

‘ | Las revistas que ya cuenten con el Sello de Calidad FECYT y sean evaluadas de oficio para su renovacion

Clave solamente seran examinadas del indicador 11 Medicion del impacto y la visibilidad de la revista y, en el caso

| de tener la Mencion de buenas practicas editoriales en igualdad de género, del indicador 16. Aquellas que
cuenten con un Sello FECYT cuyo plazo de vigencia cumpla el 22 de julio 2023 y quieran optar a la Mencién
de Buenas Practicas Editoriales en Igualdad de Género, deberan presentarse al proceso completo como si lo
hiciesen por primera vez. En caso de que no superasen el proceso de evaluacion, no renovarian el Sello

. FECYT

Ne soy un robot

Para acceder por primera vez al sistema, es preciso registrarse utilizando el enlace "Nuevo usuarid” (esta
disponible cuando el periodo de registro) situado en el lateral izquierdo y rellenar los campos de informacién
solicitados. Posteriormente, el sistema enviara un correo electronico con los datos necesarios para acceder. Si
la solicitud va a darse de alta por persona distinta a la que va a firmarla, deberan darse de alta en este registro
ambas, adoptando los roles acceso gestion y acceso a direccion segun corresponda.

© Nuevo Usuario

P Recuperar clave Para completar la fase de registro es necesario rellenar el cuestionario de autoevaluacicn, que constara de dos
partes: la primera comprende las preguntas de 1 a 11, correspondientes a los indicadores de obligado
cumplimiento. Una respuesta negativa a cualquiera de los apartados supondra la desestimacion de la
propuesta y, por tanto, la exclusién del proceso de evaluacién. La segunda comprende las preguntas de 12 a
17, correspondientes a los indicadores de cumplimiento recomendado. En este caso, serd necesario que las
revistas respondan positivamente al menos a dos de ellas para continuar en el proceso de evaluacion

D Reactivar cuenta

Una vez completado correctamente el cuestionario de autoevaluacion, se habilitara la opcién "adjuntar
documentacién” donde debera adjuntarse la documentacién requerida.

Una vez cumplimentada toda la informacién requerida, se debera pinchar la opcion "Comprobar y cerrar
solicitud”. Si la documentacion esté correcta, se debera "Elevar a definitiva’ y proceder a la firma electronica de
la solicitud.

" p Revistas
Inicio Convocatoria . Contacto
certificadas
@ Acceso web Registro basico de usuarios
Para darse de alta en el registro nico de solicitantes de la convocatoria, debera introducir los siguientes
Seleccione su perfil e introduzca datos basicos para generar las claves de acceso a los formularios. Una vez hecho el registro, recibira un
usuario y clave correo electronico a la direccion indicada, en el que se le facilitara un enlace al que debera acceder para

activar su cuenta.
Una vez activada la cuenta, podra editar todo los datos de este registro, con excepcion del NIF. Por tanto

© Acceso direccidn (Firma debe asegurarse de que el alta corresponde a |a persona que va a figurar en la/s solicitud/es como
electronica) responsable del proyecto o representante de una entidad.

© Acceso gestion

Usuario © NIF /NIE © Pasaporte

NIF/NE[ g e o1234s67A
e E—
S —

‘o Nuevo Usuario (minimo 6 cararacteres)
T —
P Recuperar clave

(6 cararacteres, con letras y

D Reactivar cuenta numeros)
] e—
N —
T —

Si la solicitud va a darse de alta por una persona distinta de la que va a firmarla, deberan de darse de alta er
este registro las dos personas. Al enviar la solicitud se verificara que el nombre y el documento de identidac
indicados en el formularic coincidan con los del usuario que accede.

ENVIAR
—_—

* Indique Si o No, si la persena que va a dar de alta la solicitud es la misma que la que va a firmarla
) Si No

DAceplo ser informado de otras actividades, novedades, productos o servicios relacionados con la FECY1

[0 He leido y acepto el Avisa Legal v la Politica de privacidad.

ACEPTAR VOLVER
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Paso 2. Entrar con el perfil de gestidn e introducir los datos de la revista. Si el usuario es el mismo
que finalmente va a firmarla electrénicamente (la persona que ostenta la direccién de la revista),
debera indicarlo en el alta y entrar en la plataforma con el mismo usuario y contrasefia,
indicando el perfil de acceso direccién en el momento de la firma.

Revista activa: FCT-22-1143

e a0 FECYT @ Area de usuario Titulo

.
T Ewa  tooea
R R

INNORACIEN

/ Datos de la revista Debe rellenar los siguientes datos para poder entrar en la aplicacién:

P * Campo obligatorio
® Cuestionario P %

Inicio  Convocatoria = Formulario = Contacto autoevaluacion ** Al menos un codigo ISSN es obligatorio
0 Cor_nproharycenar * Titulo de Ia revista
solicitud

Revistas dadas de alta

* Tipo de revista
@ Area de usuario
Si desea dar de alta una nueva revista
@ Responsable del proyecto *+* |SSN version Impresa
ANADIR
L p de -
firma ** ISSN version electronica

_— > Marque 'S, si la persona que va a firmar la solicitud es: Bl B Lali con DNE: © 15 4
@si
ONo

* E-mall a efecto de notificaciones

Paso 3. Una vez cumplimentada la informacién de la revista, para habilitar la opcién “Adjuntar
documentacién” hay que contestar positivamente a todas las preguntas del cuestionario de
autoevaluacién.

A " NN RCION

L= . FECYT

Inicio Convocatoria Formulario Contacto

0 Desconectar

Revista activa: FCT-22-1143

Area de usuario Titulo:

® Datos de la revista

/ Cuestionario Parte 1
autoevaluacién
Comprabar y cerrar Su revista cuenta al menos con cinco afios de vida editorial continuada.
solicitud Osi ONo

1. Su revista tiene identificados los miembros de los consejos en la publicacién.

Identificacion y filiacion profesional precisa y completa de los comités editoriales y cientificos de la revista
(Direccidn, Secretaria de Redaccidn, Consejo de Redaccion, Comité Editorial o Consejo Asesor)

Osi ONo

2. Apertura del Consejo de Redaccion
Al menos un tercio de los miembros de este Consejo perteneceran a instituciones diferentes al organismo
editor.

Osi ONo

3. Su revista cuenta con instrucciones detalladas a los/as autores/as.

Existencia de instrucciones a autores detalladas con informacion sobre envio y presentacion de
manuscritos (soporte, formato, estructura fisica, tipo, forma envio, correccién de pruebas). Informacion
acerca de los tipos de articulos considerados por la revista, con una descripcion de su contenido, formato y
extensién. Recomendaciones que orienten a los autores en la correcta confeccién de titulos, resimenes,
palabras clave, filiacion profesional y referencias bibliogréficas.

Osi ONo

4. Su revista declara la periodicidad y la cumple.

Publicacién sin interrupciones del nimero de fasciculos y en los intervalos de tiempo marcados segun la
periodicidad de la revista.

Osi ONo
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Paso 4. En la pagina correspondiente al apartado “adjuntar documentacion” es obligatorio
indicar un comentario en los cuadros de texto. Una vez subida toda la informacién, pinchar en
“Guardar”.

Rid== recv

INNOVAC AN

Inicio Convocatoria Formulario Contacto

© Desconectar

. Revista activa: FCT-22-1142
Area de usuario Titulo:

® Datos delarevista

® Cuestionario

- Indicar el enlace donde los nimeros de la revista. En el caso de las revistas en formato impreso
autoevaluacion e

) p una resp en la que la revista declare las fechas de publicacion de
Adjuntar » los nimeros solici para la evaluacién (de do al anexo 4 de la Guia de Evaluacién )
documentacion junto con las portadas escaneadas y las paginas que contengan los créditos de los nimeros
Comprobar y cerrar solicitados para la evaluacion.
solicitud
Comentarios
_—

Documento
| Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. | Subir adjunto |

Tamafio maximo del fichero: 10Mb.

GUARDAR
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Paso 5. Una vez guardados, pinchar en “Comprobar y cerrar solicitud” y elevar a definitiva la
solicitud para que la persona que ostenta la direccion de la revista proceda a la firma.

© Desconectar
@ Area de usuario
Revista activa: FCT-18-0037
® Datos de la revista Titulo:
® Cuestionario L
Che Elevar a definitiva
®  Adjuntar Pulse en los iconos para previsualizar el documento con los datos de la revista y la autoevaluacion que se
documentacion incluirdn en el paquete para la firma:
e ”': "' FEEIE a _Datos de la revista y formulario de autoevaluacion
Una vez que finalice la soli a ver el P i | area de usuario.

A partir del momento que eleve a definitiva la solicitud, el director de la revista podra firmar
electronicamente la solicitud, para ello debe acceder al apartado “Documentos pendientes de firma® de
su perfil de usuario.

Le recomendamos que proceda a la firma lo antes posible.

W Desconectar

@ Area de usuario
Revista activa: FCT-18-0037
Titulo: Revista 4
® Datos de la revista
Elevar a definitiva
Pulse en los iconos para previsualizar el documento con los datos de la revista y la autoevaluacion que se
® Expedientey incluiran en el paquete para la firma:
documentacion

® Notificaciones

acy Datos de la revista y formulario de autoevaluacion

@) s solicitud ha sido enviada correctamente, si no Ia ha firmado aiin puede hacerlo accediendo a documentos
pendientes de firma.
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Paso 6. Para firmar hay que acceder con el perfil de Acceso direccion (Firma electrdnica).

@ Acceso web SEXTA EDICION DE LA CONVOCATORIA DE EVALUACION DE LA
CALIDAD EDITORIAL Y CIENTIFICA DE LAS REVISTAS CIENTIFICAS
Seleccione su perfil e introduzca ESPANOLAS

usuario y clave . - R .
y Registro de solicitudes y entrega de documentacion: plazo (nico para la formalizacion de solicitudes y entrega

©) Acceso gestion de documentacién que se extendera desde el 10 de septiembre de 2018 hasta las 13:00 horas (hora
® Acceso direccion (Firma peninsular espafiola) del 10 de octubre de 2018. Los solicitantes contaran con un periodo para la correccion
electronica) de errores y subsanacion de documentacion de 10 dias naturales.

Paso 7. Entrando con el perfil de Acceso direccién, hay que acceder a la opcidén “Documentos
pendiente de firma”. En este apartado, la persona que ostente la direccién de la revista puede
comprobar qué documentos tiene que firmar y la informacidn necesaria para poder realizar la
firma electrdnica.

Si desea dar de alta una nueva revista pulse “"Afadir”
o] Documentos pendientes de

firma -

(—

Lista de revistas dadas de alta

- ISSN version  [ISSN version
Accio Referencia  (Titulo de Ia revista M
Impresa tronica
2| R |7 Revista 4 9999-8888 9999-0000
o Para acceder a los datos de una revista pulse el icono del ldpiz en la fila correspondiente y para eliminaria pulse sobre el
aspa roja
0o

oh-ﬁm '

Documentos pendientes de firma.

Consufte la guia para famnar putsando aqui.

Por favor lea primero los pescs antes de ejecutavios y recuerde subar el fichero resuftante con l fima en ef
paso 5

1. Para poder fmar necesita descargar e mstalar en su PC la aphcacsdn: AUTOFIRMA (pulae aqul o
alowed de deacargan)
Descomprima, instaie y ejecute la aplicacion. 51 el anthvirus bl 1a ejecucin de
desactive s proteccion temperalmente

CSCOIgUe hero a Semar {genetado a pactic del documento criginal) femar pulsande egul
Nota: Este fichero es de tipo XML y contiene un resumen del fichero original
3. Compruebe 1a configuracitn de fa aplicaciin AUTOFIRMA, en: Opciones -» Preferencias -» Firma
XAJES (XML ), debe estar soleccionada la opcidn: Formato de las firmas XAJES: XAJES Detached
4 Desde AUTOFIRMA seleccione ¢f fichero XML descargado en of paso 2 y pulse en femar fichero
5. Sublr & fichero generado por AUTOFIRMA (con extension XSIG) pulsando en “Seleccionss achive’ y
8 continuaciin en: “Subr acuta”
Exomnar.. | 10 s ha saiecosnads nngin arcwo. | Sebe adpat

Tamafio minmo del fichero: 1NID

* Puede visualizar e fichero ongmal pulsanco agul Tenga en cuenta que el fichero que se firma en
AUTOFIRMA 1o e3 ol fichero original 5o ef fichero XML generado en of Paso 2"
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